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Finance
M A N U A L E  D ’ U S O

Dal bilancino al conto economico per centro: il mese, passo per passo.
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C A P I T O L O  1  ·  B E N V E N U T O  I N  A R T E F I C E  F I N A N C E

Benvenuto in ARTEFICE Finance
Il controllo di gestione del mese: dal bilancino al conto economico per centro.

ARTEFICE Finance legge il bilancino che scarichi dalla contabilità e lo trasforma nel conto economico a
margine di contribuzione, per centro, mese per mese e da inizio anno, con il budget, il forecast, le analisi e la
relazione del mese.

Entrare PROVA O ACCOUNT

COME CHE COSA SUCCEDE

Apri la
prova

Un’azienda di esempio con sei centri e un anno e mezzo di bilancini. Resta nel tuo browser: non arriva a
nessuno.

Accedi Con l’account della tua azienda, lo stesso di ARTEFICE Prod. I dati stanno nel cloud: li ritrovi da ogni
computer. In alto vedi «Salvato nel cloud» con l’ora.

Lo schermo UGUALE A PROD

Menu a
sinistra

Quattro gruppi: Ogni mese, Pianificare, Chiusura del mese, Configurare. In cima il nome dell’azienda
(clic per cambiarla) e Cerca (Ctrl K).

Barra in
alto

Dove sei, il mese che stai guardando (le frecce lo cambiano), lo stato della chiusura, Esporta, le app di
ARTEFICE, l’aspetto, la guida, gli avvisi del mese e l’account.
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C A P I T O L O  2  ·  P R I M I  P A S S I

Primi passi
Da zero a un conto economico controllato.

1. Azienda e centri: il nome dell’azienda e i centri. Diretti quelli che fanno ricavi, comuni quelli che li servono
(amministrazione, sede). Senza centri, creane uno solo con il nome dell’azienda.

2. Carica bilancino: scarica il modello, incolla il bilancino progressivo di fine mese (conto, descrizione, centro,
saldo) e caricalo. Dare positivo, avere negativo.

3. Abbinamento conti: la prima volta ogni conto va collegato a una voce dello schema. Una volta sola: vale
per tutti i centri e tutti i mesi.

4. Rettifiche gestionali: i calcoli che non passano dalla contabilità (personale con i ratei, rimanenze stimate),
mese per mese.

5. Controlli: sistema quello che è rosso, spiega quello che è giallo, poi chiudi il mese.

6. Budget e forecast, e la relazione del mese in Word.
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C A P I T O L O  3  ·  L A  C H I U S U R A  D E L  M E S E

La chiusura del mese
Quattro passi, sempre gli stessi: carica, abbina, rettifica, chiudi.

Carica bilancino CHIUSURA DEL MESE

A C O S A S E R V E

Portare dentro il bilancino progressivo
di fine mese, per centro.

C O M E  S I  FA

Scarica il modello Excel, incolla conto,
descrizione, centro e saldo, e caricalo.
Si può caricare anche un file con più
mesi.

ATTENZ IONE

Il bilancino è progressivo (da inizio
anno): il mese lo calcola Finance per
differenza. Dare positivo, avere
negativo.
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Abbinamento conti CHIUSURA DEL MESE

A C O S A S E R V E

Dire in quale voce del conto
economico va ogni conto.

C O M E  S I  FA

Scegli la voce accanto a ogni conto
nuovo. Si fa una volta sola: dal mese
dopo i conti già visti si riconoscono da
soli.

ATTENZ IONE

Un conto non abbinato non entra nel
conto economico: i controlli lo
segnalano in rosso.

Rettifiche gestionali CHIUSURA DEL MESE

A C O S A S E R V E

Correggere il conto economico con
quello che la contabilità non sa: ratei,
personale ripartito, giroconti.

C O M E  S I  FA

Una riga per rettifica, con centro, voce,
descrizione e i dodici mesi. Si può
ripartire dalle righe dell’anno prima o
caricarle da Excel.

ATTENZ IONE

I mesi chiusi non si toccano: per
cambiarli si riapre il mese.
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Controlli e chiusura OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Sapere se il mese torna prima di
mandarlo a qualcuno.

C O M E  S I  FA

Sistema i rossi, leggi i gialli, poi chiudi
il mese: i numeri si congelano e
restano scritti nel registro.

ATTENZ IONE

Un mese chiuso non cambia più da
solo: se ricarichi il bilancino di quel
mese, Finance te lo dice e non lo
sovrascrive.
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C A P I T O L O  4  ·  O G N I  M E S E :  L E G G E R E  I  N U M E R I

Ogni mese: leggere i numeri
Cruscotto, conto economico, dettaglio dei conti, analisi, ore e imposte.

Cruscotto OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Capire in un minuto come sta andando
l’azienda da inizio anno.

C O M E  S I  FA

In alto il risultato contro l’anno prima e
il budget; accanto Da guardare, le
cose che meritano attenzione. Sotto il
conto del periodo e i mesi.

ATTENZ IONE

Le frecce confrontano con lo stesso
periodo dell’anno prima, non con tutto
l’anno.
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Conto economico OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Lo schema a margine di contribuzione
in quattro viste: per centro, mese per
mese, anno precedente, budget.

C O M E  S I  FA

Scegli Da inizio anno o Solo il mese,
poi la vista. Le voci si aprono e si
chiudono; Incidenze % mostra il peso
di ogni voce sui ricavi del centro.

ATTENZ IONE

I costi comuni si ribaltano sui centri
diretti con la regola scelta in Azienda e
centri.

Dettaglio conti OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Vedere da quali conti viene ogni voce.

C O M E  S I  FA

Per centro o mese per mese, filtra per
voce o cerca un conto. Le rettifiche
hanno la loro etichetta.

ATTENZ IONE

Da qui si apre la scheda del conto:
andamento mese per mese contro
l’anno prima e le note.
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Analisi OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Indicatori con obiettivo, andamenti,
classifica dei centri, punto di pareggio,
perché il risultato è cambiato,
simulazioni.

C O M E  S I  FA

Scegli la scheda in alto. Gli obiettivi
degli indicatori li decidi tu, e il semaforo
si colora da solo.

ATTENZ IONE

La simulazione non cambia i dati:
prova, poi torna indietro.

Ore e produttività OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Costo orario, ricavo e margine per ora,
resa di ogni centro.

C O M E  S I  FA

Scrivi le ore dirette e indirette del
mese, o importale da Excel.

ATTENZ IONE

Senza le ore i numeri per ora restano
vuoti.
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Imposte stimate OGNI MESE

A C O S A S E R V E

Stimare IRAP e IRES del periodo e il
risultato netto.

C O M E  S I  FA

Imposta una volta la forma
dell’azienda, le aliquote e le variazioni.

ATTENZ IONE

è una stima gestionale, non una
dichiarazione: la fa sempre il
commercialista.

Relazione Word ed Esporta OGNI MESE

A C O S A S E R V E

La relazione del mese per banca, soci
o consiglio, e le tabelle in Excel.

C O M E  S I  FA

Spunta le sezioni e scarica il Word.
Esporta in alto offre più modelli Excel.

ATTENZ IONE

Solo numeri, tabelle e grafici: i
commenti li aggiungi tu nel Word, che
si modifica.
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C A P I T O L O  5  ·  P I A N I F I C A R E

Pianificare
Il budget dell’anno e il forecast che si aggiorna strada facendo.

Budget PIANIFICARE

A C O S A S E R V E

Scrivere il piano dell’anno, per centro e
per voce, mese per mese.

C O M E  S I  FA

Scegli il centro e scrivi, oppure riparti
dal consuntivo dell’anno prima con le
variazioni che scegli, o importa il
modello Excel.

ATTENZ IONE

La vista «Tutta l’azienda» è solo
lettura: si scrive centro per centro.
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Forecast PIANIFICARE

A C O S A S E R V E

Sapere come chiuderà l’anno, con i
mesi già fatti e la previsione di quelli
che mancano.

C O M E  S I  FA

Crea una versione: i mesi chiusi sono
consuntivo, gli altri si scrivono. Le
versioni si confrontano fra loro e con il
budget.

ATTENZ IONE

Una versione vecchia non si aggiorna
da sola: per un forecast nuovo si crea
una versione nuova.
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C A P I T O L O  6  ·  C O N F I G U R A R E

Configurare
Azienda, centri, aziende diverse, copie dei dati.

Azienda e centri CONFIGURARE

A C O S A S E R V E

Il nome dell’azienda, i centri e come si
ribaltano i costi comuni.

C O M E  S I  FA

Aggiungi i centri, scegli se sono diretti
o comuni, e la regola di ribaltamento.

ATTENZ IONE

Cambiare la regola cambia tutti i mesi,
anche quelli passati (ma non quelli
chiusi).

Più aziende, copie, aspetto CONFIGURARE

P I Ù  A Z I E N D E

Clic sul nome dell’azienda in cima al
menu: si passa dall’una all’altra o se
ne crea una nuova.

C O P I E  D E I  D AT I

In Impostazioni e dati: scarica una
copia completa o ripristinala. In cloud i
dati sono già al sicuro, ma la copia
resta tua.

A S P E T T O

La luna in alto: Chiaro, Scuro, Studio,
Moderno o Automatico, come
preferisci.
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C A P I T O L O  7  ·  L A  R O U T I N E  D E L  M E S E

La routine del mese
Una mezza giornata al mese, sempre uguale.

QUANDO CHE COSA FARE

Quando arriva il bilancino Carica, abbina i conti nuovi, scrivi le rettifiche del mese.

Subito dopo Controlli: sistema i rossi, spiega i gialli, chiudi il mese.

Il giorno dopo Cruscotto e analisi: che cosa è cambiato e perché. Scarica la relazione in Word.

Ogni trimestre Aggiorna il forecast e confrontalo con il budget.

A fine anno Budget dell’anno nuovo, ripartendo dal consuntivo.
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C A P I T O L O  8  ·  D O M A N D E  F R E Q U E N T I

Domande frequenti
Le risposte rapide.

Funziona con la mia contabilità?
Sì, con qualunque programma: Finance legge il bilancino in Excel, non si collega al gestionale.

E se non ho i centri di costo?
Si parte da un centro solo, «tutta l’azienda». I centri si aggiungono quando vuoi.

Dove sono i miei dati?
Nella prova: solo nel tuo browser. Con l’account: nel cloud della tua azienda, separato dalle altre, con una copia anche
nel browser per lavorare se la rete va via.

Seguo più aziende
Le aziende stanno una accanto all’altra: si passa dall’una all’altra dal nome in cima al menu.

E la produzione?
Se produci c’è ARTEFICE Prod, con lo stesso account: il margine di ogni ordine.

Assistenza
Scrivi a info@artefice-app.it: risponde chi ha costruito ARTEFICE, entro due giorni lavorativi.
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